Ville Si/e m
Mure

Intitulé du poste : Agent(e) du service comptabilité

Employeur : Mairie de La Mure

Lieu de travail : Mairie de La Mure Place de la Liberté 38350 La Mure

Poste a pourvoir le : 01/01/2025

Grade et catégorie de I'emploi : Agent de catégorie C cadre d’emploi des adjoints administratifs ou catégorie B
cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux

Type d’emploi : Titulaire ou contractuel

Durée hebdomadaire : Temps complet

Finalité du poste :

- Accompagner le transfert de la M14 vers la M5y sur les actifs

- Renforcer le service Finances / comptabilité et remplacement a moyen terme d’un agent suite a départ a la
retraite.

Le service comptabilité est rattaché a la direction générale des services de la ville de La Mure.

Missions et activités du poste :

Contréle et suivi de I'état d’actif de la collectivité (fiabilisation de I'actif).

Maitrise de la gestion budgétaire et comptable (fonctionnement / investissement).

Saisi des bons de commandes, engagements des mandats et des titres (dépenses et recettes).

Suivi des dossiers de subventions et encaissement des subventions.

Gestion et suivi des contrats de maintenance et d’entretien (prix, renouvellement...).

Travail en appui avec le service comptabilité et le service ressources achats (magasin des services techniques).

Profil rechercheé :

- Travail en équipe, avec les élus, relations avec les entreprises intervenant sur la commune

- Respect des obligations de discrétion et de confidentialité

- Rythme de travail parfois soutenu, pics d'activités liés a certaines échéances de la collectivité, a I'agenda de
Iélu référent ou aux imprévus

- Connaissance du fonctionnement d'un collectivité souhaitée

- Expérience comptable exigée

Informations complémentaires :
Poste ouvert :
e Auxtitulaires de la fonction publique
e Aux contractuels
- CDD de 12 mois
- 25 jours de congés et 17 jours de RTT
- Adhésion possible au COS, mutuelle et prévoyance
- Rémunération indiciaire selon le cadre d’emploi

Candidature (CV + lettre de motivation) a adresser a Monsieur le Maire — Mairie de La Mure, Place de la Liberté
38350 La Mure ou par e-mail : elodie.jodar@mairiedelamure.fr ou cindy.pra@mairiedelamure.fr avant le
15/12/2024.



